附件2
 响应文件参考格式

响 应 文 件










项目编号：                             
项目类别：                             
征 集 人：                                      
项目名称：                            






服务商名称：                               

2023年  月  日
  
27



[bookmark: _Toc494702265][bookmark: _Toc494665548][bookmark: _Toc21171][bookmark: _Toc494745312][bookmark: _Toc494665945][bookmark: _Toc494721095][bookmark: _Toc494664995]


第一部分 资格证明文件


格式（参考）说明：
[bookmark: _Toc494664996][bookmark: _Toc494745313][bookmark: _Toc494702266][bookmark: _Toc494665549][bookmark: _Toc494721096][bookmark: _Toc494665946]资格证明文件组成
由各服务商根据参考格式要求自行编写。目录清晰、内容详尽、易于理解和审查。具体内容应包括但不限于以下内容：
1.  资格证明文件目录（目录应涵盖下述所有资料，页码清晰以便查阅）；
（1）具有县级及以上市场监督管理部门颁发的经年检合格的《营业执照》；
（2）具有良好的商业信誉和健全的财务会计制度（提供2020年、2021年、2022年财务报告或承诺函）；
（3）具备履行合同所必需的设备和专业技术能力的证明材料；
（4）外地企业需具有赤壁市税务机关开具的《外出经营活动税收管理证明》；
（5）具有一定数量专职技术人员，且经专业培训持有相应从业资格证明，提供近3个月的缴纳税收及人员社保的证明材料；
（6）近三年服务类业绩（提供3份及以上成交合同）；
（7）经营管理和资信良好，三年内无违法犯罪，（出具书面承诺函）；
（8）与赤壁市市属国有企业未发生过经济或其他纠纷（出具书面承诺函）；
（9）服务商须在“信用中国”网站（www.creditchina.gov.cn）未被列入失信被执行人、重大税收违法案件当事人名单、政府采购严重违法失信行为记录名单及中国政府采购网（www.ccgp.gov.cn)政府采购严重违法失信行为记录名单（提供网站截图并加盖公章）。（以本公告发布后的查询结果为准）；
（10）具备法律、行政法规规定的其他条件(书面承诺）
（11）廉洁自律承诺书（见附件）。
（12）服务商认为需提供的其它相关资格证明材料。
（13）本项目不接受联合体。





[bookmark: _Toc494702267][bookmark: _Toc494665947][bookmark: _Toc494664997][bookmark: _Toc494721097][bookmark: _Toc494745314][bookmark: _Toc494665550][bookmark: _Toc30848]

第二部分 商务文件


格式（参考）说明：
[bookmark: _Toc494702268][bookmark: _Toc494664998][bookmark: _Toc494745315][bookmark: _Toc494665948][bookmark: _Toc494721098][bookmark: _Toc494665551]商务文件组成
[bookmark: _GoBack]由各服务商根据参考格式要求自行编写。目录清晰、内容详尽、易于理解和评审并富有建设性的商务方案在评审时具有优势。具体内容应包括但不限于以下内容：
1.商务文件目录（目录应涵盖下述资料，页码清晰以便查阅）；
2.法定代表人授权书；
3.服务商的资格声明；
4.项目服务人员简历表；
5.服务商类似项目业绩表；（如有）
6.征集文件要求提供或服务商认为需提供的其它资料；


[bookmark: _Toc236473303][bookmark: _Toc238276247][bookmark: _Toc494665563][bookmark: _Toc8417][bookmark: _Toc494702280][bookmark: _Toc494745327][bookmark: _Toc494665010][bookmark: _Toc494721110][bookmark: _Toc494665960]法定代表人授权书
        ：
兹授权同志为我单位参加贵方组织的项目（项目编号：______）采购活动的服务商授权代表，全权代表我公司处理在项目采购活动中的一切事宜。代理期限从年月日起至年月日止。 
被授权代表无转委托权。

授权单位（公章）：
法定代表人（签字或盖章）：
签发日期：     年    月    日
附：
服务商授权代表单位名称：
职务： 性别：
身份证号码：
电话：
	被授权人身份证（清晰影印件）




[bookmark: _Toc236473304][bookmark: _Toc5051][bookmark: _Toc494721111][bookmark: _Toc494665961][bookmark: _Toc494665564][bookmark: _Toc238276248][bookmark: _Toc494665011][bookmark: _Toc494745328][bookmark: _Toc494702281]服务商的资格声明
1．名称及基本情况：
（1）服务商：
（2）地址：     邮编：电话：     传真：
（3）成立或注册日期：
（4）单位性质：
（5）法定代表人或主要负责人：
（6）员工人数：
（7）注册资本：
（8）实收资本：
（9）上年末资产负债表：
1）固定资产
原   值：       净   值： 
2）流动资金：
3）长期负债：
4）短期负债：
2．服务有关的情况： 
（1）服务地点分布（可另行附表）：
	服务地点
	主要服务范围
	服务人员数
	内部等级

	
	
	
	

	
	
	
	


3．服务商认为需要声明的其它情况：
兹证明上述声明是真实的、正确，并提供了全部能提供的资料和数据，同意按照要求出示有关证明文件。




[bookmark: _Toc494665962][bookmark: _Toc494745329][bookmark: _Toc494721112][bookmark: _Toc494665565][bookmark: _Toc494665012][bookmark: _Toc2034][bookmark: _Toc494702282]项目服务人员简历表
[bookmark: _Toc494721113][bookmark: _Toc494665963][bookmark: _Toc494745330][bookmark: _Toc494702283][bookmark: _Toc494665013][bookmark: _Toc236473307][bookmark: _Toc494665566][bookmark: _Toc238276251]报 名 人：
项目编号：
	序号
	姓 名
	专 业
	年 龄
	从事本行业工作年限
	在本项目中承担的工作
	个人专业资质及证书

	1
	
	
	
	
	
	

	2
	
	
	
	
	
	

	3
	
	
	
	
	
	

	4
	
	
	
	
	
	

	5
	
	
	
	
	
	

	6
	
	
	
	
	
	

	…
	
	
	
	
	
	


说明提供相关资质、资格证明文件复印件。

服务商（公章）：
服务商授权代表（签字）：
报名时间：








[bookmark: _Toc238276256][bookmark: _Toc494702284][bookmark: _Toc494745331][bookmark: _Toc494665964][bookmark: _Toc494665014][bookmark: _Toc494665567][bookmark: _Toc494721114][bookmark: _Toc236473312][bookmark: _Toc21102]服务商类似项目业绩表（如有）
报 名 人：
项目编号：
	项目单位名称
	

	项目名称
	

	项目单位联系人姓名及联系方式
	

	项目金额
	

	项目负责人姓名
	

	项目时间
	

	项目内容
	


说明：1．每个合同应单独附表，并附上相关证明材料（合同或结算单或中标通知书），未按照要求详细完整填写此表，导致的后果由服务商自行承担。
2．项目内容请详细说明所承担的具体工作内容等。


服务商（公章）：
服务商授权代表（签字）：
报名时间：
