门店招牌规范设置和安全管理备案表

	设置单位
	（营业执照名称）

	设置人
	
	联系

方式
	

	设置名称
	
	设置

地点
	（与营业执照地址一致）

	招牌尺寸（米）
	长：           高：           厚：

	设置材质类型
	

	设置须知
	一、总体要求：门店标牌一般采用门楣式，原则上实行“一店一牌”、“一单位一牌”，与建（构）筑物、周边景观及相邻招牌相协调。
二、设置内容：门店招牌内容限于单位名称、商号“字号”、标识等内容（法律、法规、规章规定和统一商标注册或授权必须依法标注经营、注册编号的除外），不得出现经营范围、商品促销、通讯地址、电话号码、网址、二维码等广告宣传信息。标识及文字应置于招牌居中位置，文字总长、高度不得超过招牌总长、高度的三分之二。

三、设置位置及尺寸：门店招牌应当设置在临街建筑一层门楣位置以上，二层窗台以下，其长度不超过所属单位出入口、建筑物两侧墙面，高度不超过1.5米，凸出墙面的厚度不应超过0.3米。建筑设有入口构件的，其招牌标识应当依附于入口构建部分，宜采用单体字式样。招牌标识宽度不得超出入口构件的宽度，其下段不得低于入口构件的下沿，其总高度不宜大于1.5米。

	设置须知
	四、设置材质：设置在同一建筑物相邻经营门店的招牌，应当整齐划一，高度和厚度统一，使用材质宜趋于一致。主次干道招牌材质推荐金属材料或有机材料，禁止使用喷绘布等低档次材料。

五、其他要求：门店招牌设置不得影响规划审批的建筑正常间距，不得影响建筑采光、通风和消防等功能的正常使用；不得影响他人的生产和生活活动；涉及相邻关系的，须先征得相邻产权人的同意。招牌设置应保证清洁、安全、完好，出现牌面污损、严重褪色、字体残缺等问题，设置单位应及时更换和维修。设置单位应当每年定期对门店招牌进行安全检测，保证其牢固安全。

    六、法律责任：设置单位未按标准设置门店招牌，或因维护管理不善导致门店招牌造成他人人身财产损害的，设置单位应依法承担相应责任。

城管部门已向我宣讲门店招牌设置相关规定，我已了解门店招牌安全、规范、有序设置具体要求。

设置人：                时间：     


