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（行政许可）

当场作出许可或不予许可决定











决 定





公 开

















公告听证事项





告知申请人、利害关系人听证权力





受理听证申请

















受理听证申请











发 证





（制发许可或不予许可决定书）





延期决定





法定期限内决定





通知或公告听证时间、地点（举行听证7日前）








听证主持人举行听证








听证审查





组织专家现场评估





书面审查





实质审查


（2人以上）





审 查





窗口受理





申 请





当场更正





告知补正





形式审核





不予受理（告知理由、救济权利）





申请条件及所需材料


1．申办《台港澳人员就业证》的申请。


2．《台港澳人员在湖北就业申请表》。  


3．用人单位营业执照或登记证明及其复印件。


4．拟聘雇或者接受被派遣人员的个人有效旅行证件及其复印件。


5．拟聘雇或者接受被派遣人员的健康状况证明及其复印件。


6．聘雇意向书或者任职证明。


7．拟聘雇人员从事国家规定的职业（技术工种）的，提供拟聘雇人员相应的职业资格证书。


8．一寸彩照2张。





受理凭证





提交材料





不全或不符合法定形式





存在可当场更正错误





不需许可，不属于本机关职权，未予补正的





法律规定进行形式审查





申请人取证





10日内送达





当场作出许可或不予许可决定









